RD N° 18DIREX/2004

RESOLUCAO DE DIRETORIA

CAERD Vigéncia: 03/11/2004

O DIRETOR PRESIDENTE DA COMPANHIA DE AGUAS E ESGOTOS DE
RONDONIA - CAERD, no uso de suas atribui¢gdes que lhe confere o Art. 33 inciso IX do Estatuto
Social, e

Considerando que com a implantagdo do Sistema Informatizado Pirdmide tornou-se necessario se
estabelecer nova sistematica de controle na tramitagdo de processos;

Considerando que a Companhia deve manter o controle destes processos para que ndo se tenha maiores
problemas futuros junto aos orgdos fiscalizadores;

RESOLVE:

I — Instituir o Fluxo de Tramitagdo de Processo -como Anexo [-A da Instrugdo Normativa N.
001/01 Gestdo de Protocolo Geral, que obedecera a seguinte tramitagao.

a) A drea faz a solicitagdo do material e/ou servico, on line, no sistema informatizado “Pirdmide”.
Se ndo estiver interligada no sistema Pirdmide faz a solicitagdo através de Comunicagéo Interna
— Cl.e requisi¢do de material/servigo.

b) A CPLM-O recebe a solicitagdo e faz a cotagdo de preco.

¢c) A CPLM-O recebe as propostas, emite o quadro resumo, define a modalidade de compra,
imprime o acompanhamento analitico da Autorizagdo de Fornecimento-AF e encaminha a PCA
para auditar.

d) A PCA apos auditagem encaminha ao Assistente Executivo para deliberag@o.

e) O Assistente Executivo da DA&F faz a analise da solicita¢do e documentagéo anexa.
- Se estiver de acordo com as exigéncias e custo compativel ao fluxo de caixa da Companhia,
encaminha a documentagao para abertura de processo.
- Se ndo, devolve a solicitagdo e documentos anexos para o gerente da drea solicitante,
informando em despacho, 0 motivo da negativa.

f)  Protocolo/GAMS monta e registra o processo no sistema informatizado de protocolo e
encaminha o processo para CPLM-O.

g) Estando autorizada pela Diretoria, a CPLM-O imprime a Autorizagdo de Fornecimento — AF ¢
encaminha copias ao fornecedor e/ou prestador de servigos vencedor da proposta. Anexa uma via
da AF ao processo.

h) A CPLM-O encaminha o processo para o Almoxarifado/GAMS receber o material. ou para a
Geréncia solicitante no caso de prestagdo de servigos.
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O Almoxarifado/GAMS recebe ¢ d4 entrada do material e da Nota Fiscal no sistema pirdmide e
encaminha o processo para PCA.

A PCA audita o processo e encaminha para o Assistente Executivo da DA&F que analisa e
encaminha para GFIN.

No caso de prestagio de servigos, o gerente solicitante fiscaliza a execucdo do servigo, certifica a
Nota Fiscal de que o servigo foi realizado conforme pedido. Anexa ao processo a Nota Fiscal, o
Boletim de Medicdo e/ou Relatério de Servigo emitido pelo prestador de servigo, cdpia das
certiddes negativas e encaminha o processo para PCA.

A PCA audita o processo e encaminha para GFCB.

A GFCB da entrada da Nota Fiscal no sistema PirAmide e encaminha para o Assistente
Executivo da DA&F.

O Assistente Executivo da DA&F analisa e encaminha o processo para GFIN.

A GFIN efetua o pagamento conforme disponibilidade de caixa e encaminha o processo para
GFCB.

A GFCB faz a anilise contabil e arquiva o processo.

II - Determinar que a Assessoria de Planejamento Empresarial — PPE providencie no prazo

de 120 (cento e vinte) dias a alteragdo da Instrugdo Normativa 001/01 — Gestdo de Protocolo, tornando
sem efeito esta Resolugfo.

III - Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposigdes

anteriores.

Porto Velho-RO, 03 de novembro de 2004,

ir. Adm.-Financeiro — DA&F

M;/“' i 5(-1.(/1 7%

ilson Pereira Lopes
Dir. Téc. Negdcios — DT&N
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